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REGULAMENTO DO NUCLEO DE PRATICA JURIDICA

O Conselho Académico, no uso de suas atribuicdes legais, aprova o regulamento e
funcionamento das Atividades do Nucleo de Pratica Juridica do curso de Direito oferecido no
ambito da Faculdade Iteana de Botucatu, mantida pela Instituicdo Toledo de Ensino.

TITULO |
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 — O Nucleo de Prética Juridica - NPJU do curso de Direito da Faculdade Iteana de
Botucatu, constitui pratica obrigatéria para conclusdo de curso, sendo um componente
importante a consolidacdo dos desempenhos profissionais inerentes ao perfil do académico
no curso de Direito, e se destinam ao treinamento em atividades ligadas as carreiras
juridicas, na forma da legislacdo educacional vigente.

§ 12 - As atividades praticas do Nucleo de Pratica Juridica — NPJU devem ser cumpridas pelos
alunos regulamente matriculados desde o 42 ano do referido curso, conforme diretrizes
estabelecidas no caderno de atividades, elaborado para cada periodo e modalidade juridica,
compreendendo uma carga horaria total de 500 horas.

§ 22 - As atividades do Nucleo de Pratica Juridica — NPJU compreende as areas de pratica
juridica civil, pratica juridica penal, pratica juridica trabalhista e pratica juridica tributaria, de
acordo com as disciplinas especificas e profissionalizantes da matriz curricular destinadas
para tal finalidade.

TiTULO Il
CAPITULO |
DOS OBJETIVOS

Art. 29 — As atividades praticas do Nucleo de Pratica Juridica - NPJU s3ao componentes
curriculares que proporcionam o reconhecimento e aprimoramento, por meio de avaliacao,
habilidades, conhecimentos e competéncia do alunado, adquiridos durante o curso, dentro e
fora do ambiente académico, incluindo os habitos de estudos e atividades independentes,
transversais e opcionais de interdisciplinaridade e nas relagdes com o mercado profissional,
assim como, nas a¢bes de extensdo, nos projetos sociais e de integracdo junto a
comunidade.

Art. 32 — O Nucleo de Pratica Juridica — NPJU tem por objetivo principal possibilitar o
exercicio de atividades exclusivamente praticas, simuladas e reais, incluindo redacdo de
pecas processuais, rotinas processuais, assisténcia e atuacdo em audiéncias e sessoes, visita
a orgdos judiciarios, prestacdo de servicos juridicos e técnicas de negociacdes coletivas,
mediacdo, arbitragem e conciliagcdo, sob o controle, orientacdo e avaliagdo do NPJU.
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CAPITULO Il
DAS FINALIDADES

Art. 42 — Sem prejuizo de outras, aqui nao expressamente mencionadas, o Nucleo de Pratica
Juridica, tem carater de estdgio curricular, extracurricular e outras atividades praticas, com
as seguintes finalidades:

| — Organizar, coordenar, controlar e orientar as atividades praticas juridicas judicial e
extrajudicial;

Il — Servir de base de apoio académico e burocratico-administrativo para professores e
alunos envolvidos com as disciplinas especificas de pratica juridica;

[l — Avaliar através de professores, que poderao contar com o auxilio de monitores, as
atividades praticas juridicas desenvolvidas pelos alunos do curso;

IV — Promover projetos de extensdo juridica, envolvendo os alunos diretamente ou em
convénio com entidades publicas ou privadas, incluindo prestacdo de servicos a
comunitarios carentes;

V — Propiciar o devido apoio aos professores das disciplinas profissionalizantes do curso,
para o desenvolvimento das praticas especificas;

VI — Atender a populagdo carente, no ambito de sua competéncia, sob a supervisdo do
Coordenador do NPJU;

VIl — Incentivar a participa¢dao dos professores do Curso de Direito, para colaborar na
realizacdo das atividades tipicas das modalidades no campo juridico.

TiTuLo 1N
DA COMPOSICAO

Art. 52 — O Nucleo de Prética Juridica serd composto por um Coordenador, por professores,
possiveis monitores e académicos, todos, da Faculdade lteana de Botucatu — do Curso de
Direito.
TITULO IV
DA ADMINISTRACAO

Art. 62 — O Nucleo de Pratica Juridica é dirigido por um Coordenador, docente do quadro
funcional da Faculdade, indicado pela Coordenacdo de Curso e homologado pela Direcdo da
Faculdade e pela Mantenedora, ao qual cabe trabalhar em sintonia com a coordenacdo do
Curso de Direito da Faculdade Iteana de Botucatu.

Art. 72 — O Nucleo de Pratica Juridica é érgao diretamente subordinado ao Coordenador do
Curso de Direito.

CAPITULO |
DO COORDENADOR

Art. 82 — Compete ao Coordenador do Nucleo de Pratica Juridica:

I. Dirigir os servicos técnicos, educacionais e administrativos especificos as atividades do
Nucleo de Pratica Juridica;



Il. Zelar para que sejam mantidos em ordem e em dia os arquivos ou ficharios dos casos
confiados ao Nucleo de Pratica Juridica;

[Il. Proceder a distribuicdo de casos de modo a dar igual oportunidade de pratica a todos os
académicos envolvidos;

IV. Fiscalizar a observancia pelos professores, possiveis monitores, estagidrios e funcionarios,
dos horarios do trabalho a que estejam sujeitos e, bem assim, o cumprimento das tarefas
que lhe forem confiadas;

V. Controlar o material do Nucleo de Pratica Juridica quanto a guarda e sua distribuicdo;
VI. Zelar pela preservagao e conservac¢ao do acervo bibliografico;
VII. Zelar pela boa ordem e disciplina indispensaveis ao andamento dos servicos necessarios;

VIIl. Propor a Coordenacdo do Curso de Direito, com anuéncia do Nucleo Docente
Estruturante — NDE, qualquer alteracdo do presente Regulamento;

IX. Elaborar a programacao geral a ser desenvolvida, conforme a proposta pedagdgica do
curso, discutida juntamente com o NDE, assim como, preparar a escala de plantdes dos
académicos estagidrios, conforme o caso, devidamente adequado as tarefas de execugao;

X. Supervisionar e acompanhar o cumprimento da carga hordria correspondente as
atividades e trabalhos a serem desenvolvidos pelos académicos estagidrios, podendo baixar
normas para que haja interacdo entre os alunos, dentro e fora das salas de aula, durante os
trabalhos a serem desenvolvidos;

Xl. Cumprir e fazer cumprir a programacao estabelecida no caderno de atividades, os
dispositivos deste Regulamento, o Regimento e o Estatuto da Faculdade Iteana de Botucatu.

CAPITULO Il
DOS PROFESSORES ORIENTADORES

Art. 92 — As atividades desenvolvidas pelos alunos serao orientadas por professores do eixo
de formacgao profissional e de formacdao pratica aos quais competem, sem prejuizo da
competéncia do Coordenador do NPJU:

| — Ministrar aos académicos estagiarios a orientac¢do juridica necessaria ao exercicio de suas
fungdes e no desenvolvimento profissional;

Il — Assinar, juntamente com os estagiarios, peticdes iniciais, contestacdes, recursos e outras
pecas processuais necessdrias inerentes ao exercicio da advocacia relativos aos casos
confiados ao NPJU;

Il — Acompanhar os estagiarios ou académicos nas audiéncias e sessdes de julgamento das
acdes perante responsabilidade do NPJU;

IV — Orientar os académicos estagiarios no exercicio de suas fun¢des e/ou no
desenvolvimento das tarefas do caderno de atividades do NPJU;

V — Atuar na correcao dos trabalhos e ou atividades praticas sob sua responsabilidade,
relativas ao NPJU.

Art. 10 — A Instituicdo Toledo de Ensino podera contratar advogados, caso seja necessario,
para exercerem funcdes junto ao Nucleo de Pratica Juridica, para, especialmente, dar
cumprimento ao disposto nos incisos |, lll e V do artigo 9°.



CAPITULO Il
DOS MONITORES

Art. 11 — Caso seja necessario, poderd utilizar monitoria para auxiliar a tarefa do
Coordenador do NPJU, bem como, assessoramento aos professores orientadores nas
atividades de pratica juridica, exceto a correcdo das atividades estabelecidas e das
avaliagbes regimentais, inclusive, deve seguir as condicGes regulamentadas para tal
finalidade.
TITULO V
DA PRATICA JURIDICA

Art. 12 — As atividades de praticas juridicas compreendem conteldos enfocados no direito
material e processual desenvolvido nas disciplinas da matriz curricular e no Nucleo de
Pratica Juridica de acordo com a regulamentacdo prépria.

Paragrafo Unico — Os planos de ensinos estabelecidos nas areas das disciplinas do eixo de
formacao profissional e pratico, envolvidos nas praticas juridicas sdo definidos pelo NPJU e
pelos professores da disciplina de Pratica Forense, ouvido o NDE.

CAPITULO |
DOS ACADEMICOS ESTAGIARIOS

Art. 13 — Sao considerados académicos estagiarios, para fins da realizacdo do cronograma do
caderno de atividades e demais praticas ligadas ao campo de pratica juridica, todos os
académicos matriculados na disciplina de Pratica Forense, Nucleo de Pratica Juridica e
Praticas especificas, de acordo com a matriz curricular e que estejam cursando regularmente
0 quarto e quinto anos do curso de Direito da Faculdade.

Art. 14 — Aos académicos estagiarios incumbe realizar sob a supervisdo do coordenador e de
professores orientadores todos os trabalhos juridicos pertinentes as causas que |lhe forem
atribuidas, e das tarefas estabelecidas no caderno de atividades de cada periodo, devendo
fazé-las com zelo e dedicacdo.

Art. 15 — Compete ainda aos académicos e/ou estagiarios:
| — Realizar as pesquisas, seminarios e trabalhos simulados, pertencentes a matéria;
Il — Atender aos clientes que Ihe forem encaminhados pelos convénios estabelecidos;

IV — Desenvolver as atividades disciplinadas e estabelecidas no caderno de atividades do
NPJU, conforme periodo e modalidade;

V — Redigir e assinar as peti¢des, juntamente com o professor orientador ou o Coordenador
do NPJU, de todos os processos nos quais participarem;

VI — Comparecer aos atos processuais decorrentes dos processos sob sua responsabilidade;
VIl — Acompanhar as publicacdes oficiais visando manter atualizada a agenda de audiéncias
existente junto a Coordenagdo do Nucleo de Pratica Juridica;

VIII = Cumprir as intimagdes que forem efetuadas nos processos sob sua responsabilidade;



IX — Elaborar, quando solicitado, relatérios descritivos das atividades realizadas durante o
periodo respectivo, anexando uma autoavaliacdo de seu desempenho e protocolizar junto a
secretaria do NPJU;

X — Agir de acordo com a ética profissional e zelar pelo bom nome do NPJU e da Faculdade
Iteana de Botucatu;

XI — Cumprir este regulamento e as demais determinacgdes legais interligadas ao NPJU.

Art. 16 — E vedado aos académicos e/ou estagiarios que estiverem destacados nas atividades
do NPJU:

I. Cobrar, aceitar ou receber dinheiro, ou qualquer outro beneficio, ofertados por pessoas
assistidas pelo NPJU, a qualquer titulo, ainda que sob pretexto de custas, taxas ou
consectarios legais;

Il. Desviar clientes das atividades programadas ao NPJU para escritdrios particulares;
lll. Atender clientes particulares no NPJU;

IV. Retirar, em qualquer caso, livros ou qualquer outro tipo de material do NPJU, ainda que a
titulo de empréstimo;

Art. 17 — Os alunos que infringirem quaisquer dos dispositivos dos artigos anteriores se
sujeitara as sang¢des previstas no Regimento da Faculdade Iteana de Botucatu.

CAPITULO II
DOS TIPOS DE ACADEMICOS ESTAGIARIOS

Art. 18 — O Nucleo de Pratica Juridica poderd, a critério da Mantenedora, ter duas
modalidades de académicos estagiarios, além dos académicos regularmente matriculados no
curso de Direito:

| — académico estagidrio voluntario;

Il — académico estagidrio bolsista.

Art. 19 — Serdo considerados académicos estagiarios voluntarios aqueles académicos do
curso de Direito que venham a prestar sua colaborac¢ado, voluntariamente, sem remuneracao
e vinculo empregaticio, nas atividades do campo juridico dos planos conveniados ou afins.

Art. 20 — Serdo considerados académicos estagiarios bolsistas aqueles aprovados, mediante
concurso interno, através de critérios e condicdes a serem estabelecidos pelo Coordenador
do NPJU e aprovado pela Coordenacdo do Curso de Direito e da Diretoria da Faculdade.

Paragrafo unico — Os académicos estagiarios bolsistas terdo direito a uma bolsa de
complementacdo educacional, em percentual da mensalidade, no periodo de sua funcdo, a
ser estabelecido pela Mantenedora, sem remuneracgdo continua e vinculo empregaticio.

CAPITULO Il
DO DESLIGAMENTO DO ACADEMICO ESTAGIARIO

Art. 21 — O académico estagiario que pretender encerrar suas atividades devera formalizar o
pedido, mediante requerimento por escrito, a ser protocolizado junto a secretaria do NPJU.



Art. 22 — Além do pedido de desligamento, caso participe de alguma atividade inerente ao
NPJU, deverd o académico estagiario, encaminhar relatério final e detalhado dos
procedimentos que acompanha.

Art. 23 — Até o repasse efetivo dos procedimentos, que deverd ocorrer no maximo em 07
(sete) dias uteis a partir do pedido de desligamento, permanecera o académico estagiario
responsavel pelo acompanhamento procedimental, salvo se, por decisdo do Coordenador do
NPJU e a requerimento do académico estagidrio, houver liberacdo imediata do prazo e
consequente responsabilidade do referido.

Art. 24 — Sera considerado desistente o académico estagidrio que se ausentar sem
justificativa prévia e plausivel, por duas semanas consecutivas, das suas atividades
estabelecidas.

Art. 25 — Serd desligado o académico estagidrio que cumprir o regular curso de graduagao e
alcancar a colagao de grau.

Art. 26 — Igualmente sera desligado, apds adverténcia formal pelo Coordenador do NPJU, o
estagiario que deixar de cumprir adequadamente as suas atribuicdes regimentais e
regulamentares, oferecendo-se a ele, no prazo de 10 dias contados do recebimento da
adverténcia, o direito de oferecer defesa, por escrito, protocolizada na secretaria do Nucleo
de Pratica Juridica.

Art. 27 — Da decisdo do Coordenador de NPJU cabera recurso ao Conselho Académico no
prazo de 10 (dez) dias, a contar da ciéncia da decisdo, cuja intimacdo podera ser pessoal,
pela via postal ou por meio eletrénico.

Art. 28 — Para preservar as atividades do NPJU, a interposicdo do recurso de que trata o art.
27 ndo tera efeito suspensivo, ficando o académico estagiario afastado das atividades desde
o ato decisorio do Coordenador do NPJU até final pronunciamento do Conselho Académico,
de cuja decisdo ndo cabera recurso algum.

Art. 29 — Na hipdtese de provimento do recurso, o académico estagidrio retomard as
atividades recebendo as incumbéncias relativas aos procedimentos que acompanhava e a
outros procedimentos a critério do Coordenador do NPJU, com anuéncia da Coordenacdo de
Curso.

CAPITULO IV
DO CADERNO DE ATIVIDADES

Art. 30 — O caderno de atividades do NPJU é elaborado conforme o ramo do direito a que
estiver estruturado no respectivo periodo letivo, concentrando prioritariamente as
atividades de prdtica e estudos de casos reais, inclusive autos findos, assim como, no
exercicio de outras atividades tipicas que fazem parte da rotina da profissao juridica, nas
areas:

| — Direito Processual Civil;



Il — Direito Civil;

Il — Direito Processual Penal;

IV — Direito Penal;

V — Direito Processual do Trabalho;
VI — Direito do Trabalho;

VIl — Préticas Trabalhistas;

VIl — Préticas Tributdrias;

IX — Juizado Especial Civel e Criminal;
X — Direito Empresarial.

Paragrafo Unico - As praticas nas areas referidas neste artigo poderao ser desdobradas nas
seguintes modalidades:

a) atividades tipicas da assisténcia juridica e pratica forense, no campo da advocacia;
b) visitas orientadas;

c) audiéncias reais e simuladas;

d) juri simulado;

e) pecas processuais elaboradas de casos simulados e reais;

f) técnicas de negociagao e conciliagdo;

g) atividades em juizados especiais civeis e criminais;

h) servicos de assisténcias juridicas de cunho social;

i) praticas extraprocessuais;

j) seminarios e trabalhos de pesquisa;

k) atividades de arbitragem e mediacao.

Art. 31 — O Nucleo de Pratica Juridica se encarregara de proporcionar condicdes e orientacao
suficiente aos académicos estagiarios, para realizacdo das atividades relacionadas no artigo
31 e seu pardgrafo Unico, inclusive no acompanhamento da realizacdo dos respectivos
trabalhos, necessdrios a complementacdo das praticas processuais e extraprocessuais.

§ 19 — As atividades mencionadas neste artigo serdo comprovadas mediante relatdrios
sumdrios de cada uma delas e protocolizadas pelo discente na Secretaria do Nucleo de
Pratica Juridica.

§ 22 — As atividades de praticas juridicas poderao ser cumpridas fora do Nucleo de Pratica
Juridica, através de programas de extensdo, mediante convénios com os Poderes Legislativo,
Executivo e Judicidrio. Igualmente, com escritérios de advocacia que estejam regularmente
registrados junto a Ordem dos Advogados do Brasil, ou ainda, em 6rgdos de funcdes
essenciais a Justica, como entidades publicas, empresariais, comunitdrias e sindicais,
mediante a efetiva e comprovada participacdo do académico estagidrio em assisténcia
juridica, na forma estabelecida neste Regulamento.

TiTULO VI
DA AVALIACAO

Art. 32 — A carga hordria total de 500 horas, a ser cumprida mediante programacdo do
caderno de atividades e realizada fora da sala de aula, devera ser integralizada por meio de
atividades praticas previamente programadas e divulgadas pelo Coordenador e professores



do NPJU, distribuidas durante do ano letivo, as quais serdo atribuidas notas conforme o
critério estabelecido no § 29, deste artigo e do artigo 34 e seu paragrafo Unico.

§ 12 — As atividades a que se refere o “caput”, e que constarem no caderno de atividades
previamente elaborado, devera ser entregue rigorosamente nos prazos estabelecidos, junto
a Secretaria do Nucleo de Pratica Juridica.

§ 22 — As Atividades Praticas bimestrais (AP1, AP2, AP3 e AP4), serdo atribuidas notas de 0
(zero) a 10 (dez), permitido o fracionamento de 0,5 (meio) ponto.

§ 32 — As notas atribuidas a cada Atividade Pratica compordao a média aritmética do
bimestre.

§ 49 — A nota de aproveitamento final sera considerada para efeito de aprovacao direta do
aluno, necessidade de submissdao a exame, ou, ainda, para efeito de reprovagao direta,
conforme o Regimento desta Faculdade.

§ 52 — A secretaria do Nucleo de Pratica Juridica estara aberta aos discentes de segunda a
sexta-feira das 14 as 22 horas, ndo podendo o (a) discente utilizar como pretexto para a
entrega das pecas fora do prazo e do periodo de funcionamento da mesma nos demais
horarios.

§ 62 — As atividades exigidas e ndao cumpridas no prazo estabelecido, conforme
regulamentacao recebera nota zero.

Art. 33 — As avaliagdes em relagdo as pegas processuais técnico-juridicas compreendem a
redacao de instrumento juridico ao enunciado proposto, o qual devera tratar de caso
eminentemente pratico,

Paragrafo Unico — Na peca técnica-juridica sera avaliada os seguintes aspectos:
| — Interpretacao do caso concreto em fung¢do ao instrumento a ser aplicado;

Il — A sequéncia ldgica e ordenada dos fatos;

Il — A redacdo da peca, observando o emprego escorreito da lingua patria;

IV — O desenvolvimento do raciocinio légico-juridico;

V — A pesquisa doutrinaria e jurisprudencial;

VI — Anadlise de autos findos;

VIl — Composicdo de processos simulados.

Art.34 — Aos discentes que vierem a integrar ou a participar do caderno de atividades do
Nucleo de Prética Juridica, em razao de transferéncia de outra Instituicdo de Ensino Superior,
serd permitida a entrega de pecas e realizacdo de atividades fora dos prazos estabelecidos,
desde que seja exclusivamente para adaptacdo dos conteldos faltantes ou para
complementacdo da carga hordria durante o respectivo periodo letivo.

Art.35 — Ao aluno que, apds a realizacdo das avaliagdes bimestrais, obtiver média de
aproveitamento inferior a sete (7,0), mas igual ou superior a quatro (4,0), sera permitido
submeter-se a exame, na data prevista para isso no calenddrio escolar e consistird na
execuc¢do de uma atividade pratica em sala de aula.

Art. 36 — O discente que, apds a realizagao das quatro avaliagdes bimestrais, obtiver média
de aproveitamento final inferior a quatro (4,0), sera considerado reprovado, sem direito a
realizagao de qualquer exame.



Art. 37 — O discente que se inconformar com qualquer nota atribuida pelo professor
orientador em qualquer avaliacdo ou exame, poderd, no prazo e forma prevista no
Regimento da Faculdade Iteana de Botucatu, recorrer ao professor, postulando revisdo de
grau, mediante requerimento protocolizado com as devidas justificativas fundamentadas na
secretaria do Nucleo de Pratica Juridica.

TiTULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 38 — A Instituicdo Toledo de Ensino é proprietdria do patriménio colocado a disposicao
do Nucleo de Pratica Juridica.

Art.39 — Os casos omissos serdao resolvidos a luz do Regimento da Faculdade Iteana de
Botucatu, ouvindo-se o Coordenador do Nucleo de Pratica Juridica, o Coordenador de Curso

e em instancia superior o Conselho Académico.

Art.40 — Este Regulamento entrard em vigor no dia da sua homologacido pelo Conselho
Académico, revogadas as disposicdes em contrdrio.
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