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REGULAMENTO DO ESTAGIQ CURRICULAR SUPERVISIONADO DO CURSO
DE GRADUACAO EM CIENCIAS ECONOMICAS

CAPITULO |
DOS OBJETIVOS E DAS FINALIDADES

Art. 1° O Estégio Curricular Supervisionado integra o Regimento Geral do Centro
Universitario de Bauru — CEUB, mantido pela Instituicdo Toledo de Ensino, que sera
realizado pelo discente regularmente matriculado no curso de Ciéncias Econdmicas,
com o objetivo de desenvolver atitudes, habitos e valores profissionais, bem como
adquirir, exercitar e aprimorar conhecimentos técnicos nos campos da Ciéncia
Econdmica, atendendo ao perfil de profissionalizagdo do curso, visando a capacitagéo
profissional do aluno e oportunizando o exercicio dos conhecimentos teéricos e praticos
na area da Ciéncia Econbmica, integrando aprendizagem académica com a resolugéo de
problemas em situagdes reais.

Paragrafo Unico. Este regulamento disciplina a forma e os critérios do Estagio Curricular

Supervisionado, previsto e exigido no plano curricular do referido curso oferecido pelo
Centro Universitario de Bauru, no Regimento Geral do CEUB e dispositivos da Lei 11.788
de 25 de Setembro de 2008, artigo 10, incisos e paragrafos, a qual institui as diretrizes
curriculares do Curso de Ciéncias Econémicas.

Art. 2° O Estégio Curricular Supervisionado é um componente curricular obrigatério para
a concluséo do referido curso.

) CAPITULO Il N
DA CARACTERIZACAO, ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO

Art. 3° O Estagio Curricular Supervisionado em Ciéncias Econbmicas tem carga horaria
minima, definida na grade curricular do curso, de acordo com o Projeto Pedagdgico do
curso, atendendo as disposi¢des contidas neste Regulamento.

Art. 4° A Coordenacdo do Estagio Curricular Supervisionado ficara sob a
responsabilidade do(a) Coordenador(a) do respectivo curso.

Art. 5° O cronograma das atividades de Estagio Curricular Supervisionado, obrigatorias
para os discentes-estagiario, serdo desenvolvidas sequencialmente, conforme descri¢ao:
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| — a partir do 2° semestre do 3° ano:

a) na forma de Vivéncia da Realidade de um setor econémico, na area
organizacional, com adequacdo a formacao cultural e profissional, onde o(a) discente-
estagiario(a) devera desempenhar atividades referentes a elaboracdo de um projeto de
pesquisa alinhado ao Trabalho de Concluséo de Curso e fundamentado nas Técnicas de
Pesquisa em Ciéncias Econdmicas;

b) na forma de Vivéncia da Pesquisa Cientifica, em que o(a) discente-
estagiario(a) desenvolvera um projeto de pesquisa alinhado ao Trabalho de Concluséo de
Curso, relacionado a area de conhecimento em questdo e fundamentado nas Técnicas
de Pesquisa em Ciéncias Econbmicas.

Il - no 4° ano:

a) as atividades de Estagio Curricular Supervisionado deverao estar
alinhado, ao desenvolvimento das etapas vivenciais, visando o Trabalho de Concluséo de
Curso.

N CAPITULO Il
DA OPERACIONALIZAGAO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

Art. 6° Constituem-se como responsabilidade pessoal preliminar do(a) discente-
estagiario(a) para inscrever-se nos programas de estigios as seguintes providéncias:

| - definir junto & Coordenacdo do Estagio Curricular Supervisionado a area para a
realizacao do estagio;

Il - obter autorizagdo junto a Organizagdo Concedente para realizar as atividades de
Estagio Curricular Supervisionado, apresentando-as a Coordenacgéo do Estagio Curricular
Supervisionado;

[l - providenciar a documentac¢ao necessaria.

Art. 7° Constituem-se procedimentos administrativos basicos para a formalizacdo do(a)
discente no Estagio Curricular Supervisionado:

| - apresentacdo da autorizacdo formal da Organizacdo Concedente, permitindo a
realizacao de Estagio Curricular Supervisionado;

Il - preenchimento e apresentacao correta dos documentos pertinentes;

Il - assinaturas de termos de compromisso e/ou termo de responsabilidade;

IV — elaborar e dar cumprimento ao cronograma das atividades de Estagio Curricular
Supervisionado.
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Paragrafo unico. No caso de estdgio no exterior, os procedimentos serdo 0os mesmos
daqueles realizados no Brasil, obedecendo as normas vigentes do Centro Universitario
de Bauru.

Art. 8° O Curso de graduacdo em Ciéncias Econdmicas do Centro Universitario de Bauru
adotara formulérios préprios para o planejamento e desenvolvimento das atividades de
estagio curricular, formas de avaliacdo, controle administrativo e outros aspectos que se
fizerem necessérios para 0 bom desempenho administrativo e pedagogico.

CAPITULO IV
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 9°. A Coordenadoria do Estagio Curricular Supervisionado é o responsavel pela
operacionalizacdo das atividades de Estagio Curricular Supervisionado pelo(a) discente-
estagiario(a) e cumprimento das disposi¢des contidas neste Regulamento.

Art. 10. Os(As) docentes do curso Ciéncias Econbémicas sdo orientadores natos do
Estagio Curricular Supervisionado.

§ 1° Cabe a Coordenacdo do Estagio Curricular Supervisionado apresentar o quadro de
professores(as) orientadores(as), para apreciacdo e aprovagdo em reunido de Colegiado
do Curso.

§ 2° A distribuicdo de discentes-estagiarios(as) por professor(a) orientador(a) sera
definida pela Coordenacdo de Curso, ouvida a Coordenagdo do Estagio Curricular
Supervisionado.

CAPITULO V
DAS ATRIBUICOES

Secao |
Da Coordenacdo do Estagio Curricular Supervisionado

Art. 11. Constituem-se atribuicbes basicas da Coordenacdo do Estagio Curricular
Supervisionado:

| - elaborar e divulgar cronograma das atividades de Estagio Curricular Supervisionado,
na forma de portaria;

Il - promover reunides com professores orientadores;

[Il - manter relacionamento com empresarios, autoridades, representantes de entidades
de classe relacionadas com campos de estagio nas empresas/organizacdes em geral,
visando facilitar a insercdo dos alunos em estagio curricular;
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IV - supervisionar o trabalho de orienta¢do do estagio;

V - assessorar 0os alunos na resolucdo de assuntos pertinentes a Coordenagédo do
Estégio Curricular Supervisionado;

VI - elaborar relatério semestral das atividades realizadas, encaminhando-o ao Colegiado
de Curso;

VII - propor cancelamento das atividades de Estagio Curricular Supervisionado, quando
for comprovada irregularidade dos objetivos e metas propostas;

VIII - acompanhar o desenvolvimento do cronograma das atividades de Estagio Curricular
Supervisionado.

Secao Il
Da orientacdo do Estagio Curricular Supervisionado

Art. 12. Constituem-se atribuicbes dos(as) professores(as) orientadores(as):

| - orientar o desenvolvimento das atividades de Estagio Curricular Supervisionado;

Il - estimular a autonomia do aluno no desenvolvimento das atividades de Estagio
Curricular Supervisionado;

[l - estimular o conhecimento e a préatica da pesquisa, para o desenvolvimento cientifico
da area econbmica e das vivéncias na area organizacional,

IV - observar o comprometimento do(a) discente-estagiario(a) com as atividades de
Estégio Curricular Supervisionado;

V - assessorar o(a) Coordenador(a) do Estagio Curricular Supervisionado nas atividades
de planejamentos administrativos pertinentes aos campos de estagio;

VI - acompanhar a execucéo das atividades previstas;

VII - orientar o(a) aluno(a) na elaboracéo técnica e cientifica dos relatérios parciais de
estagio curricular e alinhado ao Trabalho de Concluséo de Curso;

VIII - seguir normas e procedimentos administrativos propostos por este Regulamento;

IX - participar das reunides convocadas pelo(a) Coordenador(a) do Estagio Curricular
Supervisionado;

X - identificar as Organizac6es Concedentes de Estagio Curricular Supervisionado;

XI - contribuir para o aprimoramento deste Regulamento.

Secao lll
Dos(as) Estagiarios(as)

Art. 13. Constituem-se atribuigcdes dos(as) discentes-estagiarios(as):

| - formalizar o procedimento de Estagio Curricular Supervisionado, atendendo ao
disposto neste Regulamento;
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Il - cumprir as rotinas administrativas e pedagdgicas previstas neste Regulamento;

[l - comunicar formalmente a Coordenag¢do do Curso e a Coordenacdo do Estagio
Curricular Supervisionado a desisténcia das atividades de Estagio Curricular
Supervisionado;

IV - cumprir 0 cronograma das atividades previstas para o Estagio Curricular
Supervisionado;

V - comunicar alteracdes nas atividades programadas, apresentando as justificativas
necessarias, em nivel pessoal e da Organizacao;

VI - comunicar, por escrito, ao professor orientador as dificuldades operacionais que
encontrar na Organiza¢ao para o cumprimento das atividades programadas;

VII - colaborar na identificagdo de Organizacdes Concedentes de Estagio Curricular
Supervisionado, inclusive na area em questao.

Secao IV
Do Colegiado de Curso

Art. 14. Constituem-se atribuicbes do Colegiado do Curso:

| - analisar e aprovar os(as) professores(as) indicados(as) pelo(a) Coordenador(a) do
Estagio Curricular Supervisionado a fungéo de professor(a) orientador(a);

Il - intervir no processo pedagogico e administrativo, quando solicitado pelo(a)
Coordenador(a) do Estagio Curricular Supervisionado e Coordenador(a) do Curso;

[l - avaliar e dar decisdo final a toda e qualquer situacdo n&o prevista neste
Regulamento, assim como, nos recursos que por ventura surgir.

CAPITULO V
DA ORGANIZAGCAO CONCEDENTE

Art. 15. Constituem-se condicdes minimas de uma Organizagdo para ser aceita como
local de desenvolvimento de atividades de Estagio Curricular Supervisionado:

| - ser legalmente constituida, comprovando estrutura fisica, operacional e administrativa
que possibilitem o desenvolvimento de atividades de Estagio Curricular Supervisionado,
de acordo com este Regulamento;

Il - ofertar vagas de estagio curricular nas areas relacionadas ao Curso ou Cursos afins;
Il - dispor de recursos humanos qualificados para supervisionar as atividades de Estagio
Curricular Supervisionado;

IV - dispor de recurso material e técnico que possam ser usados pelos estagiarios a
concretizagdo das atividades de Estagio Curricular Supervisionado.

Art. 16. Constituem-se direitos da Organizac&o concedente:
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| - interromper as atividades de Estdgio Curricular Supervisionado, quando houver
transgressdo de normas internas ou de aspectos legais, negligéncia, displicéncia ou
producao de prejuizos materiais e/ou morais para a Organizagdo Concedente;

Il - estabelecer horérios de trabalhos para o estagiario, desde que respeitadas a
legislacdo nacional e institucional vigente para tal finalidade;

[l - promover ou ndo auxilio financeiro ao discente-estagiario, se for o caso.

Art. 17. Constituem-se atribuicbes da Organizacdo Concedente:

| - firmar convénio com o Centro Universitario de Bauru - ITE;

II - firmar termo de compromisso com o(a) discente-estagiario(a) regularmente
matriculado no ano letivo da realizacdo do estagio curricular;

[l - comunicar a Coordenacdo do Estagio Curricular Supervisionado qualquer
irregularidade cometida pelo(a) discente-estagiario(a) no desempenho das suas
atividades;

IV - designar profissional qualificado, preferencialmente na area, para acompanhar as
atividades do(a) discente-estagiario(a);

V - avaliar criteriosamente o(a) discente-estagiario(a) de acordo com o seu desempenho;
VI - assinar documentos comprobatérios de estagio curricular;

VII - prestar informagfes ao Coordenador do Estagio Curricular Supervisionado relativas
ao desempenho do(a) discente;

VIII - proporcionar acesso ao professor(a) orientador(a) para acompanhar as atividades
de Estagio Curricular Supervisionado no setor, quando for o caso.

CAPITULO VI
DA CONVENENTE

Art. 18. Constituem-se obrigagbes do Centro Universitario de Bauru nas atividades de
Estagio Curricular Supervisionado:

| - firmar convénios ou acordos, através do Nucleo de Integragédo Profissional - NIPRO,
com Organizacdes Concedentes para a abertura de campos de Estagio Curricular
Supervisionado;

Il - identificar Organizacdes Concedentes para a realizacdo de Estagio Curricular
Supervisionado;

[l - manter contatos com Organizacdes Concedentes, assim como, feedback das
ocorréncias sucedidas no periodo para melhor operacionalizacdo das atividades de
Estégio Curricular Supervisionado;

IV — cumprir os dispositivos exigidos pela Lei 11.788 durante o periodo de estagio
curricular.
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Art. 19. Constituem-se obrigacfes do Curso de graduacdo em Ciéncias EconGmicas nas
atividades de Estégio Curricular Supervisionado:

| - aplicar as penalidades previstas no Regimento Geral do Centro Universitario de Bauru,
nos casos em que o(a) discente-estagiario(a) transgredir normas administrativas
estabelecidas pela Coordenacgédo do Estagio Curricular Supervisionado;

Il - avaliar os convénios ou acordos, conjuntamente com o Nucleo de Estagios
Curriculares Supervisionados, estabelecidos com Organiza¢cdes Concedentes publicas ou
privadas para a realizacao de Estagio Curricular Supervisionado, a luz da Lei do Estagio.

CAPITULOVII
DOS DIREITOS DOS(AS) ESTAGIARIOS(AS)

Art. 20. Constituem-se direitos dos(as) estagiarios(as):

| - os previstos no Regimento Geral do Centro Universitario de Bauru, aplicaveis as
atividades especificas de ensino-aprendizagem;

Il - escolher a &rea para desenvolver as atividades do Estagio Curricular Supervisionado,
obedecendo ao disposto neste Regulamento;

lll - recorrer formalmente, dentro dos prazos estipulados, de decisbes administrativas e
pedagogicas adotadas pela Coordenacéo do Estéagio Curricular Supervisionado;

CAPITULO VIII
DA AVALIACAO

Art. 21. Para aprovacao nas atividades de Estagio Curricular Supervisionado, o(a)
discente-estagiario(a) devera obter aproveitamento, suficiente em face do cumprimento
do cronograma estabelecido.

Art. 22. Para a avaliacdo das atividades de Estagio Curricular Supervisionado do 3° ano,
serdo considerados:

| - avaliagdo do desempenho do(a) discente-estagiario(a) nas atividades no campo de
estagio curricular;

Il - avaliag@o dos relatorio parciais de estagio curricular.

Art. 23. Para a avaliagdo das atividades de Estagio Curricular Supervisionado do 4° ano,
além dos relatérios parciais do Estagio Curricular apresentados anteriormente,
elaboracgéo e entrega do relatorio final alinhado com o Trabalho de Conclusé&o de Curso.
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CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. O(A) discente-estagiario(a) € o(a) responsavel Uunico(a) por qualquer
contravencao legal ou administrativa que cometer junto ao Centro Universitario de Bauru
e/ou Organizacdo que estagiar, ficando sujeito as penalidades previstas na legislacdo
vigente e no Regimento do Centro Universitario de Bauru.

Art. 25. Os casos omissos neste Regulamento e seus eventuais desdobramentos

administrativos e pedagogicos serdo apreciados e homologados pelo Colegiado de
Curso, duvida a Coordenacéo de Curso.

Bauru, 09 de dezembro de 2013.

Paulo Afonso de Marno Leite
Diretor Geral



